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PROCEDURY BEZPIECZENSTWA
W PRZEDSZKOLU NR 1 WE WEADYSEAWOWIE

PODSTAWA PRAWNA:

~

Rozporzgdzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 1., w sprawie bezpieczehistwa i higieny w publicznych

i niepublicznych szkolach i placéwkach (Dz.U. z 2020 r, poz. 1604)

. Ustawa Kodeks Rodzinny i Opiekuniczy z 25 luty 1964 r (Dz. U. z 2023 r. poz. 2809.)

Kodeks karny, art. 160

Konwencja o Prawach Dziecka.

. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzefwosci i przeciwdzialaniu alkoholizmowi
(Dz.U.2023. poz.2151, z pdzn. zm.).

6. Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. ¢ przeciwdzialaniu przemocy w rodzinie (Dz. U. 2021, poz. 1249 z pézn. zm.).

7. Rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 06 wrzesnia 2023 r. w sprawie procedury ,, Niebieskie Karty” oraz

wzordw formularzy ,, Niebieska Karta” (Dz. U. z 2021 r. poz. 1249 oraz z 2023 r. poz. 289, 535 i 1606) oraz inne

akty prawne.

AW N

n

Cel glowny:

Uzasadnieniem wprowadzenia niniejszych procedur stanowi troska o zdrowie
i bezpieczenstwo kazdego dziecka objetego opiekg w przedszkolu. W sytuacjach trudnych oraz
zagrazajgcych bezpieczenstwu dziecka nauczyciele i pozostaly personel placowki sa
zobowigzani postgpowaé zgodnie z przyjetymi procedurami. Rodzice zobowiazani sg znaé
1 przestrzega¢ niniejszego dokumentu. Do przestrzegania procedur zobowigzani s3 wszyscy
pracownicy przedszkola, dyrektor oraz rodzice.
Obowiazki, odpowiedzialnos¢, upowaznienia 0s6b realizujgcych zadanie, ktére jest
przedmiotem procedury.

1. Dyrektor — ponosi odpowiedzialno$é¢ za stan bezpieczefistwa i higieny w przedszkolu;
zapewnia bezpieczne 1 higieniczne warunki pobytu w przedszkolu, a takze bezpieczne
1 higieniczne warunki uczestnictwa w zajeciach organizowanych przez przedszkole
1 poza budynkiem przedszkola; kontroluje obiekty nalezace do przedszkola pod katem
zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkéw korzystania z tych obiektow;
sporzgdza protokoly z kontroli obiektéw; odpowiada za jako$¢ pracy pracownikow,
za organizacje pracy; opracowuje procedury i instrukcje zwigzane z zapewnieniem
bezpieczenstwa dzieciom.

2. Nauczyciele - s3 zobowigzani do nadzoru nad dzie¢mi przebywajacymi w przedszkolu oraz
do rzetelnego realizowania zadan zwigzanych z powierzonym stanowiskiem; zapewniajg
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opieke i wychowanie w atmosferze bezpieczefistwa oraz ksztaltuja whasciwe postawy
wobec zdrowia, zagrozen i sytuacji nadzwyczajnych; sg zobowiazani do przestrzegania
przepisow prawa ogdlnego i wewnetrznego.

Pracownicy administracji i obslugi przedszkola — sg zobowigzani do rzetelnego
realizowania zadan zwiazanych z powierzonym stanowiskiem oraz z funkcjg opiekuncza
1 wychowawcza przedszkola; pomagaja nauczycielom w codziennej pracy wychowawczej,
dydaktycznej i opiekunczej; sa zobowigzani do przestrzegania przepiséw prawa 0gdlnego
1 wewnetrznego.

Rodzice — s3 zobowigzani zna¢ procedury obowigzujace w przedszkolu; w tym zakresie
powinni takze wspotpracowac z dyrektorem, wychowawcami swojego dziecka oraz innymi
pracownikami przedszkola.

Sposob prezentacii procedur.

1. Udostepnianie dokumentu na stronie internetowej placowki.

2. Zapoznanie wszystkich pracownikow przedszkola z trescig procedur.

3. Zapoznanie rodzicow z obowigzujacymi w placéwce procedurami na zebraniach
organizacyjnych kazdego roku we wrzesniu.

Dokonywanie zmian w procedurach.

Wszelkich zmian w opracowanych procedurach dotyczacych bezpieczenstwa dzieci

moze dokona¢ z wlasnej inicjatywy lub na wniosek rady pedagogicznej dyrektor przedszkola.
Whioskodawca zmian moze by¢ takze rada rodzicéw. Proponowane zmiany nie moga byé
sprzeczne z prawem.

Zasady ogdlne.

1.

Postgpowanie w sytuacjach kryzysowych z udzialem wychowankéw przedszkola powinno
by¢ prowadzone w mozliwie najszybszym czasie i przy zapewnieniu ich bezpieczenistwa
psychofizycznego.

Rodzice/ opiekunowie prawni maja prawo do pelnej informacji o zaistniate] sytuacji
i podjetych przez przedszkole dzialaniach ich dotyczgeych.

Osobg odpowiedzialna na terenie przedszkola za respektowanie praw dziecka jest dyrektor.

sytuacji, gdy przedszkole wykorzysta wszystkie dostepne s$rodki oddziatywan
wychowawezych, a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor
powiadamia pisemnie Sad Rodzinny, Osrodek Pomocy Spotecznej lub Policje.

Nauczyciel dokumentuje zaistniale zdarzenia na terenie placéwki, sporzadzajgc mozliwie
dokladng notatke stuzbowa z ustalen i przekazuje jg do dyrektora.



Wykaz procedur

Procedura postepowania dotyczaca przyprowadzania i odbierania dziecka
z przedszkola.

Procedura post¢epowania w przypadku nieodebrania dziecka z Przedszkola lub
zgloszenia si¢ po dziecko osoby niemogacej sprawowac¢ opieki - nieupowaznionej.

Procedura postepowania w razie podejrzenia, ze dziecko odbiera z przedszkola
rodzic (prawny opiekun), bedacy pod wplywem alkoholu lub narkotykow.

Procedura dotyczgca post¢powania w przypadku odbierania dzieci przez rodzicow
rozwiedzionych, zyjacych w separacji lub w wolnym zwiazku.

Procedura postepowania, w przypadku nieszczesliwego wypadku dziecka
w przedszkolu.

Procedura postgpowania w przypadku wystgpienia u dzieci objawow

chorobowych.

7. Zapobiegania i zwalczania wszawicy.

8. Procedura post¢powania w przypadku wystapienia choréb pasozytniczych.

9. Procedura dzialan podejmowanych na terenie przedszkola wobec rodziny

10.

11.
12,

13.

14.
15.

16.

17.

18.
19.
20.
21.

niewydolnej opiekunczo i wychowawczo.

Procedura dzialan podejmowanych na terenie przedszkola wobec dziecka
utrudniajgcego swoim zachowaniem prowadzenie zajec.

Procedura kontaktow z rodzicami/prawnymi opiekunami.

Procedura postepowania w przypadku, gdy dziecko samowolnie opuscilo teren
przedszkola.

Procedura monitorowania oséb wchodzacych i opuszezajacych teren przedszkola
oraz post¢powania w przypadku zauwazenia na terenie przedszkola osoby obcej.

Procedura dotyczaca zapewnienia bezpieczenstwa w budynku przedszkola.

Procedura zapewnienia bezpieczenstwa w ogrodzie przedszkolnym — na placu
zabaw.

Procedura zapewnienia bezpieczenstwa podczas zajeé organizowanych poza
terenem przedszkola.

Procedura zapewnienia bezpieczenstwa podczas wycieczek turystycznych
i krajoznawczych.

Procedura ewakuacji przedszkola.
Procedura post¢powania w przypadku alarmu bombowego.
Procedura postepowania w przypadku wystapienia pozaru.

Procedura dotyczaca zasad bezpieczenstwa przeciwpozarowego.
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PROCEDURA 1.

PROCEDURA POSTEPOWANIA DOTYCZACA
ZASAD PRZYPROWADZANIA I ODBIERANIA DZIECI Z PRZEDSZKOLA.

Opieke nad dzieckiem w drodze do przedszkola i z powrotem powinni sprawowaé rodzice
(opiekunowie prawni) lub upowaznione przez nich — na pismie — osoby. Osoba, ktéra moze
przejaé pelng odpowiedzialnosé prawng za bezpieczenstwo dziecka musi mie¢ ukonczone
18 lat, w innych przypadkach odpowiedzialno$¢ prawnag ponosza rodzice.

Na poczatku roku szkolnego wychowawca zobowiazany jest zebra¢ od rodzicoOw pisemng
deklaracje, okreslajaca osoby upowaznione do odbioru dziecka z przedszkola.

Osoba odbierajaca dziecko z przedszkola nie moze by¢ pod wptywem alkoholu ani §rodkdéw
odurzajacych.

W przypadku stwierdzenia, ze rodzic (opickun) zglosil si¢ po dziecko w stanie
wskazujacym na nietrzezwosé, lub  przypadku nieodebrania dziecka przez rodzicow
z przedszkola ma zastosowanie odpowiednia procedura.

. Do przedszkola moga uczeszeza¢ wylgeznie dzieci zdrowe, bez objawdéw chorobowych.

W przypadku zachorowania dziecka w czasie pobytu w przedszkolu rodzic zobowigzany
jest do odebrania dziecka. W sytuacjach infekcji, choréb skornych, zakaznych dziecko nie
moze uczegszezac do przedszkola do czasu catkowitego wyleczenia.

Nauczyciel ma prawo dokona¢ pomiaru temperatury dziecka, jesli z jego obserwacji
wynika, ze dziecko moze by¢ chore. W przypadku, kiedy temperatura dziecka wskazuje na
stan podgoraczkowy lub chorobowy, rodzic jest zobowigzany odebra¢ dziecko z placéwki.

Rodzice/opiekunowie przyprowadzajacy dzieci do przedszkola przekazuja je pomocy
nauczyciela przy wejsciu glownym. Pomoc nauczyciela lub inny wyznaczony przez
dyrektora pracownik odprowadza dziecko do sali lekcyjnej i bierze odpowiedzialno$é za
jego bezpieczenstwo. Od momentu wejscia do sali pelng odpowiedzialno$¢ za dziecko
bierze nauczyciel.

Rodzice/osoby uprawnione do odbioru dziecka z przedszkola odbieraja je przy wejsciu
gtownym. Rodzic/opiekun dziecka kontaktuje si¢ z wychowawca za posrednictwem
domofonu i czeka az wyznaczona osoba przyprowadzi dziecko do drzwi.

Pracownik odprowadzajacy dziecko do rodzica/upowaznionego opiekuna w  razie
najmniejszych watpliwosci, ma obowiazek sprawdzi¢ zgodno$¢ danych osoby odbierajacej
dziecko z przedszkola z dokumentem tozsamoscei.

Jesli okaze sig, ze dane nie sa zgodne, powiadamia rodzicow/ prawnych opiekunow
i dyrektora oraz nie wydaje dziecka do wyjasnienia sprawy.

Przy odbieraniu dziecka z ogrodu przedszkolnego wymaga sie od rodzicow/ prawnych
opiekunow, aby podeszli razem z dzieckiem do nauczyciela i zglosili fakt odebrania
dziecka. Nauczyciel lub pomoc nauczyciela musza widzie¢ i wiedzie¢ kto odbiera dziecko.

Przedszkole nie wydaje dziecka osobom niepelnoletnim jezeli uzna, ze osoba upowazniona
nie zapewni dziecku pelnego bezpieczenstwa.
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Zajecia lekcyjne rozpoczynaja sie¢ o godz. 8.00. Ze wzgledu na organizacj¢ pracy
przedszkola rodzie zobowigzani sa do punktualnego przyprowadzania dzieci.
W szezegOlnych/uzasadnionych  przypadkach jest mozliwos¢ przyprowadzenia
dzieci w innych godzinach po uprzednim wyrazeniu zgody przez dyrektora.

Dzieci moga przynosi¢ do przedszkola swoje zabawki po uzgodnieniu z wychowawca.
Zabawki musza by¢ bezpieczne. Za przyniesione zabawki odpowiada rodzic.

. Zobowiazuje sie rodzicow dzieci o przekazanie powyzszych zasad wszystkim osobom,

ktore bedg przyprowadza¢ dziecko oraz osobom upowaznionym do odbioru dziecka
z przedszkola.

PROCEDURA 2.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NIEODEBRANIA
DZIECKA Z PRZEDSZKOLA LUB ZGLOSZENIA SIE PO DZIECKO OSOBY
NIEMOGACEJ SPRAWOWAC OPIEKI — NIEUPOWAZNIONEJ.

1. Dzieci powinny by¢ odebrane z Przedszkola najp6zniej o godz.17.00

10.

W przypadku braku mozliwosci odebrania dziecka w godzinach pracy Przedszkola
(sytuacje losowe) rodzice/prawni opiekunowie sa zobowigzani do telefonicznego
poinformowania o zaistniatej sytuacji oraz do uzgodnienia innego sposobu odebrania
dziecka.

Gdy dziecko nie zostanie odebrane po uptywie czasu pracy Przedszkola, nauczyciel jest
zobowiagzany telefonicznie powiadomi¢ rodzicéw/prawnych opiekundéw o zaistnialej
sytuacji.

Jesli nie mozna nawigza¢ kontaktu telefonicznego z rodzicami/prawnymi opiekunami ani
osobami upowaznionymi, nauczyciel powiadamia dyrektora, oczekuje z dzieckiem
w placowce 45 minut.

Po uptywie tego czasu powiadamia dyrektora oraz policjg, w celu podjecia dalszych dziatan
przewidzianych prawem, facznie z umieszczeniem dziecka w pogotowiu opiekunczym.

Z przebiegu zaistnialej sytuacji sporzadza notatke stuzbowa, podpisang przez swiadkow,
ktora przekazuje dyrektorowi.

Cate zdarzenie powinno odbywaé sie pod nadzorem policji. Dalsze czynnosci zwigzane
z umieszezeniem dziecka w pogotowiu opiekunczym podejmuje policja.

W naglych, losowych przypadkach, gdy dziecko ma odebraé¢ osoba niewymieniona
w upowaznieniu do odbioru nalezy dolozy¢ wszelkich staran, aby osoba odbierajaca
dziecko mogla zosta¢ zidentyfikowana przez nauczyciela Przedszkola.

Rodzic przekazuje wezesniej lub przez dana osobe pisemng informacje o odbiorze przez nig
dziecka w danym dniu (informacja musi zawiera¢ imi¢ i nazwisko osoby odbierajacej oraz
PESEL).

Dopuszcza si¢ przestanie informacji e-mailem lub sms-em (podaje sie te same dane osoby
odbierajgcej dziecko). Informacje rodzic/prawny opiekun musi potwierdzi¢ telefonicznie.



11. Osoba zglasza si¢ z dowodem osobistym. Niedopelnienie powyzszych zalecen skutkowac
bedzie niewydaniem dziecka z Przedszkola.

PROCEDURA 3.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W RAZIE PODEJRZENIA, ZE DZIECKO
ODBIERA Z PRZEDSZKOLA RODZIC (PRAWNY OPIEKUN), BEDACY POD
WPLYWEM ALKOHOLU LUB NARKOTYKOW.

Wychowawca podejmuje nastepujgce kroki:

1. Powiadamia dyrektora placowki.

2. Nie wydaje dziecka i jednocze$nie zawiadamia o tym fakcie innego doroslego czlonka
rodziny, badz inng osobe upowazniong do odbioru dziecka z przedszkola.

3. W przypadku, gdy rodzice/ opiekunowie odméwia odebrania dziecka z przedszkola lub
w przypadku przedluzajace] sie nieobecnosci rodzicow po godz. 17.00, dyrektor placowki
moze podjaé dalsze kroki w postepowaniu po konsultacji z jednostka Policji (np. zabrania
dziecka do pogotowia opiekuniczego, czyli tzw. placéwki interwencyjnej).

4. Po zakonczeniu dzialan interwencyjnych sporzadza si¢ notatke z zaistnialego zdarzenia
oraz przeprowadza rozmoweg z rodzicami w celu wyjasnienia zaistniatej sytuacji oraz
zobowigzuje ich do przestrzegania regulaminu przedszkola.

5. Jezeli powtarzaja sie przypadki, w ktorych rodzic/opickun prawny odbierajacy dziecko
z przedszkola znajduje si¢ pod wplywem alkoholu lub narkotykéw, to wychowawca
rozpoznaje sytuacje domowa i rodzinna dziecka, jezeli zachodzi taka koniecznos¢
powiadamia o tym fakcie policje ( specjaliste ds. nieletnich ) celem rozeznania sytuacji
domowej i rodzinnej dziecka, a nastepnie powiadamia sad rodzinny.

PROCEDURA 4.

PROCEDURA DOTYCZACA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
ODBIERANIA DZIECI PRZEZ RODZICOW ROZWIEDZIONYCH,
ZYJACYCH W SEPARACJI LUB W WOLNYM ZWIAZKU.

Nauczyciel:

1. Nauczyciel wydaje dziecko kazdemu z rodzicow, jesli ma on zachowane prawa
rodzicielskie, o ile postanowienie sadu nie stanowi inaczej.

2. Jesli do przedszkola zostanie dostarczone postanowienie sadu o sposobie sprawowania
przez rodzicow opieki nad dzieckiem, nauczyciel postgpuje zgodnie z tym
postanowieniem.



3.

O kazdej probie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna nieuprawnionego do odbioru,
nauczyciel powiadamia dyrektora przedszkola i rodzica/prawnego opiekuna sprawujacego
opieke nad dzieckiem.

W sytuacji kryzysowej, np. kiotnie rodzicow, wyrywanie sobie dziecka, itp. nauczyciel lub
dyrektor powiadamia Policje.

PROCEDURA 5.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NIESZCZESLIWEGO
WYPADKU DZIECKA W PRZEDSZKOLU.

Wypadek dziecka - nagle zdarzenie powodujgce uraz, wywolane przyczyna zewngtrzna, ktore
nastgpilo w czasie pozostawienia dziecka pod opieka przedszkola.

Podezas wypadku

NAUCZYCIEL:

1. Udziela dziecku doraznej pomocy przedmedycznej.

2. Niezwlocznie powiadamia rodzicow/prawnych opiekundéw o nieszczgéliwym wypadku.
Gdy zdarzenie nie zagraza zyciu dziecka i nie wymaga natychmiastowej interwencji
lekarskiej wspdlnie ustala dalsze kroki postgpowania (postgpuje zgodnie z sugestia
rodzicow). Jezeli zdarzenie zagraza zyciu dziecka i wymaga natychmiastowe] interwencji
lekarskiej wzywa Pogotowie Ratunkowe, a potem powiadamia rodzicéw /opiekunow
prawnych.

3. Zabezpiecza grupe (prosi o nadzor nauczyciela z najblizszej sali).

4, Zabezpiecza miejsce wypadku (aby wykluczy¢ dostep osdb niepowotanych).

5. Powiadamia dyrektora.

6. W dniu zdarzenia sporzadza Karte wypadku, w ktérej opisuje przebieg zdarzenia

Jezeli wypadek zdarzy si¢ w czasie wyjscia poza teren przedszkola, wszystkie stosowne decyzje

podejmuje opiekun grupy.

DYREKTOR:

1. Zawiadamia o kazdym powaznym wypadku wspotpracujacego z przedszkolem specjaliste
BHP.

2. O wypadku cigzkim lub $miertelnym zawiadamia niezwlocznie organ prowadzacy,
prokuratora i kuratora o$wiaty.

3. O wypadku, do ktoérego doszlo w wyniku zatrucia zawiadamia niezwlocznie pafnstwowego
inspektora sanitarnego.

4. Jezeli wypadek =zostal spowodowany niesprawnoécia techniczng urzadzen lub
pomieszczenia dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin.

5. Powolyje cztonkéw zespotu powypadkowego.



PROCEDURA 6.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
WYSTAPIENIA U DZIECI OBJAWOW CHOROBOWYCH.

. Rodzice przyprowadzajg do przedszkola TYLKO DZIECI ZDROWE. W przypadku
zdiagnozowania u dziecka alergii (np. przewlekly katar lub kaszel) rodzice sg zobowigzani
do poinformowania o tym fakcie wychowawce grupy lub dyrektora.

. W stanach infekcji, choréb skorych, zakaznych oraz po urazach (ztamania, zabiegi
chirurgiczne i inne) dziecko nie moze uczgszczaé¢ do przedszkola do czasu calkowitego
wyleczenia.

. Rodzice maja obowiazek zglaszania nauczycielowi lub dyrekcji wszelkich powaznych
dolegliwoscei i chordb zakaznych lub pasozytniczych dziecka. Nauczyciel ma obowigzek
poinformowa¢ pozostalych rodzicow o zaistnialej sytuacji i zwr6cenia uwagi na
niepokojace objawy u dzieci.

Gdy u dziecka zauwaza si¢ objawy infekcji (np. podwyzszona temperatura, wymioty,
biegunka, katar, uporczywy kaszel, apatia) mogace by¢ objawem rozwijajgcej si¢ choroby,
nauczyciel zawiadamia rodzicow/opiekunow prawnych, prosi rodzicow o odebranie
chorego dziecka z przedszkola, zaleca koniecznos$¢ odbycia konsultacji lekarskie;j.

. W przypadku, gdy rodzice nie sa w stanie odebraé¢ dziecka z placowki osobiscie, moga
upowazni¢ inng osobe — zgodnie z ,,Regulaminem przyprowadzania i odbierania dzieci”.
W przedszkolu nie podaje si¢ dzieciom zadnych lekéw doustnych, wziewnych oraz
w postaci masci i zelu. Dzigje sig tak tylko w odniesieniu do dziecka z chorobg przewlekla,
kiedy wystgpuje konieczno$é stalego podawania mu lekéow. Rodzice dziecka przed
przyjeciem do placowki zobowiazani sa do przedlozenia informacji: na jaka chorobe
dziecko choruje, jakie leki na zlecenie lekarza zazywa (nazwa leku, spos6b dawkowania).
Konieczne jest rowniez dotaczenie zlecenie lekarskie oraz pisemnego upowaznienia do
podawania dziecku lekéw. Nauczyciel za$ musi wyrazi¢ zgodg, Zze bedzie podawaé dziecku
leki. Wymog pisemnego upowaznienia dotyczy rowniez sytuacji, gdy stan zdrowia dziecka
wymaga wykonania innych czynnosci (np. kontroli poziomu cukru we krwi u dziecka
chorego na cukrzyce, podania leku drogg wziewna dziecku choremu na astme).

Dyrektor przedszkola prowadzi dziatania majace na celu zapobieganie rozprzestrzenianiu
si¢ chorob (dodatkowa dezynfekcja, rygor higieniczny, zmiana diety, informacja dla
rodzicow 1 opiekundw prawnych pozostatych wychowankow).

PROCEDURA 7.
ZAPOBIEGANIA I ZWALCZANIA WSZAWICY.

. Na pierwszym zebraniu z rodzicami rozpoczynajacym dany rok szkolny wychowawcy
zapoznajg wszystkich rodzicow dzieci uczgszczajacych do powierzonej ich opiece grupy
z procedurg zapobiegania i zwalczania wszawicy obowigzujacg w przedszkolu.
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11.

W przypadku zaobserwowania objawdw wystgpienia wszawicy u dziecka bedacego
w danym dniu w przedszkolu, przeprowadza si¢ kontrole wérdd wszystkich dzieci w grupie.

. Kontrole przeprowadza pielegniarka po uzyskaniu pisemnej zgody rodzicoéw/prawnych

opiekunow dziecka.

Pielegniarka niezwlocznie przekazuje dyrektorowi informacje o wynikach kontroli
czystoscl.

W przypadku stwierdzenia lub uzyskaniu informacji o wszawicy w grupie nauczyciel
niezwlocznie informuje rodzicow danej grupy o zaistnialym fakcie, z zaleceniem
codziennej kontroli czystosci glow dzieci oraz czystosci glow domownikéw, a takze
przekazuje informacje o sposobie dziatan zwalczajacych.

Nauczyciel zawiadamia niezwlocznie (telefonicznie) rodzicow dzieci, u ktdrych
stwierdzono wszawice o koniecznosci podjecia natychmiastowych zabiegow higienicznych
skory glowy. Rodzic jest zobowigzany do natychmiastowego odebrania dziecka z placowki
i oczyszczenia dziecku gtowy. Dziecko moze powroci¢ do przedszkola z oczyszczong
glowa (we wlosach nie mogg pozostawac gnidy).

W razie potrzeby pielegniarka instruuje rodzicéw o sposobie dzialaf, informuje tez
o koniecznosci poddania si¢ kuracji wszystkich domownikow.

Nauczyciel/pomoc nauczyciela danej grupy monitoruje skutecznosé przeprowadzonych
przez rodzicow zabiegéw higienicznych poprzez przeprowadzenie przez pielegniarke
ponownej kontroli stanu czystosei glowy dziecka po uptywie od 7 do 10 dni.

W przypadku, gdy rodzice nie podejma niezbednych niezwlocznych dzialan higienicznych
nauczycielka zawiadamia dyrektora przedszkola.

W przypadku, gdy rodzice wyraza sprzeciw wobec informacji o kontroli higienicznej lub
nie podejmg niezbednych dziatan higienicznych lub ich dziatania bedg nieskuteczne
dyrektor przeprowadza z rodzicami rozmowe wyjasniajgca, a gdy ona nie przyniesie
rozwiazania podejmuje bardziej radykalne kroki, tzn. zawiadamia osrodek pomocy
spolecznej o koniecznosci wzmozenia nadzoru nad realizacja funkeji opiekunczych przez
rodzicow (bedzie to potraktowane jako uporczywe uchylanie si¢ rodzicow od dziatan
majacych na celu ochrone zdrowia dziecka i dbatosci o jego higieng).

W momencie stwierdzenia wszawicy w grupie w przedszkolu zarzadza si¢ dodatkowe,
generalne sprzatanie: w szezegdlnosci odkurzanie, pranie wykladzin dywanowych,
dezynsekcje pomieszczen. Jezeli stwierdzona wszawica dotyczy dzieci lezakujgcych
dokonuje si¢ natychmiastowej wymiany poscieli.

Dyrektor:

&
vl

Zapewnia warunki do bezpiecznego i higienicznego pobytu dzieci w przedszkolu.

Zobowigzuje nauczycieli do prowadzenia systematycznych dziatan profilaktycznych
(pogadanki, ogloszenia).

Zarzadza kontrole.

Wspélpracuje z rodzicami prowadzac dziatania profilaktyczne.

5. Zawiadamia pomoc spoteczng w przypadku uporczywego uchylania si¢ rodzicéw od

dziatan majgcych na celu ochrong zdrowia dziecka i dbatos¢ o higieng.

Nauczyciele:

1.
2

Prowadzg dziatania profilaktyczne - pogadanki, kontrole higieniczne.

Wspolpracuja z rodzicami prowadzac dziatania profilaktyczne.
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Powiadamiajg dyrektora o przypadkach wszawicy wsrod dzieci.

. Zawiadamiajg rodzicow o koniecznosci podjecia niezwlocznych zabiegdéw higienicznych

skory glowy.

5. Informujg rodzicow o stwierdzeniu wszawicy w przedszkolu.

Zawiadamiajg dyrektora w przypadku wyrazenia przez rodzicow sprzeciwu wobec
informacji o kontroli higienicznej dziecka lub nie podjecia przez nich niezbednych dziatan
higienicznych.

Rodzice/opiekunowie prawni:

1.

Wspdlpracuja z przedszkolem w zakresie dziatan profilaktycznych.

2. Dbaja o higiene skéry i wlosow dzieci.
3
4

Informujg nauczyciela o kazdym przypadku wszawicy u dziecka.

Wyrazajg zgode na objecie dziecka profilaktyczng opiekg pielegniarskg w tym na
dokonywanie przegladu czystosci skory gltowy dziecka na czas nauki w przedszkolu - nie
ma zatem koniecznosci uzyskiwania od rodzicow kazdorazowo pisemnej zgody na
przeprowadzenie kontroli czystosci glowy u dziecka.

Przeprowadzajg niezbedne dzialania higieniczne w przypadku stwierdzonej w czasie
kontroli wszawicy dziecka.

Zglaszaja nauczycielowi lub dyrektorowi ewentualnych trudnosci w przeprowadzeniu
kuracji.

PROCEDURA 8.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA
CHOROB PASOZYTNICZYCH.

Rodzice:

1) Systematycznie dbajg o higiene swojego dziecka.

2) Wyrazajg pisemng zgode na sprawdzanie czystosci higieny osobistej dzieci przez
pielegniarke przedszkolna.

Nauczyciele:

1) Podejmuja dzialania profilaktyczne i edukacyjne wobec dzieci i rodzicow na
spotkaniach grupowych (pogadanki, broszurki, aranzowanie spotkan ze specjalistami).

2) Zapewniaja staty dostep do chusteczek higienicznych jednorazowych.

3) W razie potrzeby informuja o wynikach kontroli czystosci prowadzonej przez
pielegniarke dyrektora i rodzicow dziecka.

4) Systematycznie kontrolujg miejsca zabawy dzieci szczegdlnie na placu zabaw.

Personel pomocniczy:

1) Zobowigzany jest do codziennego utrzymania czystosci pomieszczen (sanitariaty).

2) Przeprowadza wietrzenie pomieszczen, w ktérym przebywaja dzieci.
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3) Przestrzega prawidtowe]j zasady mycia rak zgodnie z instrukcja.
4) Dokonuje codziennej dezynfekeji stotow i sanitariatow.
5) Systematycznie uzupetnia mydta i reczniki jednorazowe.
6) Przestrzega zasady zdrowego i higienicznego podawania positkéw.
7) Zapewnia bezpieczne i higieniczne warunki pracy i zabawy.
8) Wspotpracuje z nauczycielami w ramach podejmowanych dziatan profilaktycznych.
9) Dokonuje kontroli prowadzonych dezynfekeji w rejestrach.
Postepowanie w przypadku wystapienia choroby:
1) Poinformowanie rodzicéw dziecka (dyrektor lub wychowaweca).
2) Niezwtoczne odebranie dziecka z placowki przez rodzicéw lub prawnych opiekunow.
3) Przez okres kuracji dziecko pozostaje w domu do calkowitego wyleczenia.
4) Poinformowanie pozostalych rodzicéw dzieci w grupie o wystgpieniu choroby.

Edukacja dzieci w zakresie:

1) prawidtowego korzystania z sanitariatow (podnoszenie, opuszczanie deski klozetowej,
spuszczanie wody),

2) mycia rak po skorzystaniu z toalety,
3) mycia rak przed positkami i po positkach,

4) zakazu wkladania zabawek do buzi, ochrony przed wkladaniem rak do buzi,
obgryzania paznokei.

5) Bez obaw informujmy o kazdej chorobie dziecka dyrektora przedszkola lub
nauczycieli z grupy.

PROCEDURA 9.

PROCEDURA DZIALAN PODEJMOWANYCH NA TERENIE PRZEDSZKOLA
WOBEC RODZINY NIEWYDOLNEJ OPIEKUNCZO I WYCHOWAWCZO.

1. Nauczyciel, wychowawca lub inna osoba z kregu dziecka majaca informacje na temat
zaniedban wychowawczych badz probleméw socjalnych w rodzinie wychowanka zglasza
problem pedagogowi.

2. Wychowawca grupy, pedagog i dyrektor przedszkola tworza zespdl obserwujacy
i diagnozujgcy sytuacje dziecka.

3. Pedagog i wychowawca rozmawiajg z wychowankiem w celu dokonania diagnozy potrzeb
dziecka.

4. Pedagog i wychowawca kontaktuja si¢ z rodzicami lub opiekunami prawnymi dziecka.
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. W razie braku kontaktu z rodzicami badZz opiekunami prawnymi dziecka pedagog
przedszkolny poszukuje innych drég kontaktu z opiekunami dziecka poprzez pracownikow
OPS, Policji a w sytuacji powaznych zaniedban ze strony rodzicow pedagog/ wychowawca
wystepuyje do Sadu Rodzinnego o rozeznanie sytuacji rodzinnej dziecka.

. Na spotkaniu z rodzicami wychowawca i pedagog przedstawiajga oferte pomocy
pedagogicznej, psychologicznej, socjalnej badz prawne;j.

. Z kazdego spotkania zespotu z rodzing dziecka sporzadza si¢ notatke.

Wychowawea i pedagog utrzymuja staty kontakt z rodzicami badz opiekunami prawnymi
dziecka i dbaja, w miare mozliwosci o realizacje wspdlnych ustalen.

. W sytuacji braku lub odmowy wspélpracy rodzicéw dziecka z przedszkolem, pedagog
wystepuje z wnioskiem do Sgdu Rodzinnego.

PROCEDURA 10.

PROCEDURA DZIALAN PODEJMOWANYCH NA TERENIE PRZEDSZKOLA
WOBEC DZIECKA UTRUDNIAJACEGO SWOIM ZACHOWANIEM
PROWADZENIE ZAJEC.

1. Nauczyciele majacy problem z zachowaniem dziecka podczas pobytu w przedszkolu
zglaszaja tg sytuacje pedagogowi lub psychologowi przedszkolnemu.

2. Pedagog/psycholog diagnozuje sytuacje w oparciu o rozmowy z dzieckiem, jego
rodzicami lub opiekunami prawnymi, nauczycielami, instytucjami, ktore miaty kontakt
z rodzing wychowanka.

3. Wychowawca grupy i pedagog/psycholog organizujg spotkanie wszystkich nauczycieli
uczacych w danej grupie:

a. Na spotkaniu pedagog/psycholog przedszkolny zapoznaje nauczycieli z diagnozg
sytuacji dziecka ze szczegdlnym uwzglednieniem niezaspokojonych potrzeb
zyciowych,

b. Nauczyciele wymieniaja informacje dotyczace konkretnych nieprawidlowych
zachowan dziecka, sytuacji w jakich one wystepuja, a takze sposobow w jaki probujg

sobie radzi¢ z problemem.

4. Nauczyciele wraz z pedagogiem/psychologiem przedszkolnym wypracowujg jednolite,
jasne dla dziecka zasady postepowania wobec niego.
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10.

Wychowawea i pedagog/psycholog na spotkaniu z rodzicami/ opiekunami prawnymi
ustalajg zasady postepowania obowigzujace w domu, przedszkolu spéjne z zasadami
wypracowanymi na spotkaniu grupy nauczycieli.

Pedagog/psycholog przedszkolny réwnolegle pracuje indywidualnie z dzieckiem 1 jego
rodzicami, w sytuacjach koniecznych kontaktuje wychowanka lub calg rodzine
z odpowiednimi instytucjami (Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczng, Poradnig
Rodzinng, Poradnig Specjalistyczna, OPS itp.).

PROCEDURA 11.

PROCEDURA KONTAKTOW Z RODZICAMI/PRAWNYMI OPIEKUNAMI.

. Miejscem kontaktéw rodzicoOw/prawnych opiekundéw z nauczycielami jest przedszkole.

Informacja o terminach zebran, konsultacji i innego rodzaju spotkan i podana jest na stronie
internetowej przedszkola oraz w korespondencji z rodzicami dzieci.

Spotkania odbywaja sie w formie zebran ogdlnych z rodzicami, rozmoéw indywidualnych,
konsultacji, spotkan w innych terminach zgodnie z potrzebami wychowawcow
lub rodzicow/ prawnych opiekunow.

Rodzice/prawni opieckunowie moga dodatkowo kontaktowad sie z nauczycielami po
uprzednim uzgodnieniu z nauczycielem telefonicznie lub pisemnie.

Miejscem kontaktéw nauczycieli i rodzicow/prawnych opiekunow sg sale przedszkolne
lub gabinety (dyrektora, pedagoga, logopedy).

W sytuacjach uzasadnionych wychowawczo nauczyciel moze wezwa¢ rodzicoéw/prawnych
opiekunéw w trybie pilnym telefonicznie lub w formie pisemnej za posrednictwem
sekretariatu lub pedagoga/psychologa/pedagoga specjalnego.

Obecnosci rodzicow/prawnych opiekunéw na zebraniach wychowawca odnotowuje
w dzienniku lekcyjnym.

Kazdorazowy wazny kontakt z rodzicami/prawnymi opiekunami wychowawca odnotowuje
w dzienniku.

Inne pisemne uzgodnienia miedzy przedszkolem i rodzicami/prawnymi opiekunami
dotacza si¢ do dokumentacji wychowawcy lub pedagoga/psychologa.

Wszelkie uwagi, wnioski dotyczace pracy przedszkola, zachowania dzieci, rodzice/prawni
opiekunowie kierujg w nastepujacej kolejnosci do wychowawcy grupy a nastepnie do
dyrektora przedszkola. W wyjatkowych przypadkach do Rady Pedagogicznej lub organu
nadzorujgcego przedszkole.
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11.0 problemach, wyniktych w trakcie kontaktu z rodzicami/prawnymi opiekunami,
wykraczajgcymi poza kompetencje wychowawcy, nalezy niezwlocznie poinformowac
dyrektora przedszkola, ktdry podejmuje interwencje.

PROCEDURA 12.

PROCEDURA DOTYCZACA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU,
GDY DZIECKO SAMOWOLNIE OPUSCILO TEREN PRZEDSZKOLA.

W przypadku, gdy dziecko samowolnie opuscilo teren przedszkola nauczyciel powinien
podjac nastepujace kroki:

1. Powiadomi¢ o zaginieciu dziecka innych pracownikow.

2. Stworzy¢ warunki, w ktérych nie bedzie zagrozone zycie i zdrowie dzieci pozostatych
W grupie.

3. Powiadomi¢ dyrektora przedszkola.

4. Podja¢ akcje poszukiwawcza naterenie przedszkola ipoza terenem rozdzielajac
zadania innym pracownikom.

5. Akcja musi by¢ przeprowadzona sprawnie i szybko.

6. W momencie znalezienia dziecka nalezy udzieli¢ pomoc pedagogiczng ewentualnie,
gdy zachodzi taka potrzeba udzielic pomoc przedmedyczna lub wezwac
lekarza/pogotowie.

7. Dyrektor przedszkola powiadamia rodzicéw dziecka.

8. Dyrektor uruchomi procedure zwigzang z wyjasnieniem zdarzenia 1 zebrania
materialow i dowodow i podejmie odpowiednie kroki.

9. W przypadku nieodnalezienia dziecka, gdy nie ma dyrektora na placowce, nauczyciel
natychmiast powiadamia policje, zawiadamia o tym fakcie dyrektora przedszkola
oraz rodzicow/opiekunow dziecka, sktada zeznanie dyrektorowi przedszkola, pozostaje
do dyspozycji policji.

Dyrektor powiadamia o tym fakcie Kuratora Oswiaty, jako organ nadzorujacy
przedszkole.

PROCEDURA 13.

PROCEDURA MONITOROWANIA OSOB WCHODZACYCH
I OPUSZCZAJACYCH TEREN PRZEDSZKOLA ORAZ POSTEPOWANIA
W PRZYPADKU ZAUWAZENIA OSOBY OBCEJ NA TERENIE PRZEDSZKOLA.

Przez osobg ,,obcg™ na terenie przedszkola rozumie si¢ osobe, ktdra: —nie jest rodzicem dziecka
— nie jest pracownikiem przedszkola — nie jest osobg zaproszona przez dyrekcje przedszkola,
badz przez wychowawce lub uprawnionego pracownika przedszkola, ktora swoim
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zachowaniem w wyrazny sposob narusza zasady i normy wspolzycia spotecznego badz tez
winny sposob stanowi zagrozenie dla porzadku na terenie przedszkola oraz bezpieczenstwa
dzieci lub innych 0s6b przebywajacych na terenie przedszkola.

1. Kazdy pracownik ma obowigzek monitorowania osdéb wchodzacych na teren przedszkola.
Z chwilg zauwazenia na terenie placowki osoby obcej nalezy poprosi¢ o podanie celu
wizyty, jesli jest umOwiona na spotkanie, pokierowac lub zaprowadzic jg do wlasciwego
miejsca/biura.

2. Po zalatwieniu sprawy osoba, do ktoérej przyszedt Interesant odprowadza go do drzwi
przedszkola, jezeli nie moze opusci¢ stanowiska pracy, prosi innego pracownika
o odprowadzenie Interesanta do drzwi i je zamyka.

3. W przypadku powstania watpliwosci lub ujawnienia niepokojacych zachowan ze strony
nieznajomego pracownik niezwlocznie informuje dyrektora przedszkola i wspdlnie z nim
podejmuje mediacje w celu naktonienia tej osoby do jasnego okreslenia celu swojego
pobytu lub tez opuszczenia terenu przedszkola.

4. W przypadku odmowy niezwlocznie powiadamia policje ijednocze$nie podejmuje
dziatania, majgce nacelu zabezpieczenie dzieci i pracownikow przed skutkami tych
zachowan.

Metody wspolpracy przedszkola z policja:

1. W ramach dlugofalowej pracy profilaktyczno-wychowawczej przedszkole i policja
utrzymujg stala, biezacg wspolprace w zakresie profilaktyki zagrozen.

2. Koordynatorami wspotpracy powinni by¢: nauczyciel oraz specjalista ds. nieletnich
i patologii wtasciwej jednostki policji.

3. Do wspolpracy z przedszkolem zobowigzany jest takze dzielnicowy, w rejonie
ktérego znajduje si¢ przedszkole.

4. Pracownicy przedszkola wyznaczeni do wspolpracy z policja, specjalisci ds. nieletnich
1 patologii oraz dzielnicowi powinni wspolnie ustali¢ wzajemnie zasady kontaktu,
by méc na biezgco wymieniaé informacje i rozwigzywaé problemy zwiazane
Z bezpieczenstwem 1 dobrem dzieci.

W ramach wspélpracy policji z przedszkolem organizuje sig:

1. Spotkania nauczycieli, dyrektoréw przedszkoli z zaproszonymi specjalistami
ds. nieletnich i patologii, podejmujace tematyke zagrozen przestepczoscia
oraz demoralizacjg dzieci w srodowisku lokalnym,

2. Spotkania tematyczne dzieci z udziatem policjantéw m.in. na temat
odpowiedzialnosci, zasad bezpieczenstwa, zachowan ryzykownych oraz sposobdw
unikania zagrozen,

3. Informowanie policji o zdarzeniach na terenie przedszkola wypelniajgcych znamiona
przestepstwa, stanowigcych zagrozenie dla zycia i zdrowia dziecka oraz przejawach
demoralizacji dzieci,

4. Wspolny — przedszkola i policji — udziat w lokalnych programach profilaktycznych.

5. Kazda, dotyczaca dzieci wizyta policjanta w przedszkolu, powinna by¢ wczesniej
zasygnalizowana dyrektorowi.
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PROCEDURA 14.
DOTYCZY ZAPEWNIENIA BEZPIECZENSTWA W BUDYNKU PRZEDSZKOLA.

1. W czasie pobytu w budynku, dzieci przebywaja w swoich salach pod opieka nauczyciela.

(%)

1

W przypadku, gdy dziecko w ciggu dnia ma potrzebe skorzystania z szatni, udaje si¢ tam
1 powraca pod opiekg pomocy nauczyciela.

Nauczyciel odpowiada za dziecko z chwila wejscia dziecka do sali, a konczy
odpowiedzialno$¢ w momencie odebrania dziecka przez pomoc nauczyciela, w celu
odprowadzenia go do rodzica. W przypadku biegania dziecka po terenie wokot budynku
lub ogrodzie przedszkolnym po odebraniu dziecka przez rodzica, nalezy zwrdcié rodzicowi
uwage na zachowanie si¢ dziecka i zobowiazaé¢ do przestrzegania zasad obowigzujacych
w przedszkolu.

Nauczyciele zobowigzani sa do zawierania z dzieémi umdéw/zasad warunkujacych ich
bezpieczenistwo na terenie przedszkola (w budynku), na placu przedszkolnym, w czasie
wycieczek i spaceréw oraz do egzekwowania przestrzegania tychze uméw/zasad przez
dzieci.
Codziennie przypominane sg zasady wlasciwego zachowania si¢ dziecka podczas pobytu
w przedszkolu.

Kazdorazowo przed wyjsciem grupy z budynku przedszkola nauczyciele przypominaja
dzieciom zasady dotyczace bezpiecznego przebywania na $wiezym powietrzu i korzystania
ze sprzetu terenowego, w zaleznosci od miejsca pobytu (np. korzystania ze sprzetu
terenowego tylko wtedy, gdy stoi przy nim osoba dorosta; nie przyjmowania prezentéw od
obcych, powiadamianie osoby dorostej o zauwazonym niebezpieczenstwie, nie oddalania
sig od grupy, przychodzenia na zbiérke na wezwanie nauczyciela, zabawy w wyznaczonych
granicach, nie chowania si¢ w zieleni lub za urzadzeniami, itp.).

Podezas wychodzenia grupy dzieci z sali, nauczyciel zobowigzany jest do polecenia
dzieciom ustawienia si¢ parami, przelicza je, a po wyjsciu z dzieémi z sali, poleca pomocy
nauczyciela sprawdzenie czy wszystkie dzieci opuscity sale.

Nauczyciel zobowigzany jest do respektowania od dzieci spokojnego, w parach poruszania
si¢ po budynku przedszkola.

Nauczyciele zobowigzani sa do sporzadzania zapisow w dziennikach méwiacych
o realizacji zadan na powietrzu.

0. W przypadku przebywania w sali wiecej niz jednej grupy, wszystkie nauczycielki oraz
pomoce nauczyciela, czuwajac nad bezpieczefistwem swojej grupy, majg baczenie na
pozostale dzieci i obowigzkowo reaguja w sytuacji zagrozenia, badZz niewlasciwego
zachowania dzieci.

PROCEDURA 15.

PROCEDURA ZAPEWNIENIA BEZPIECZENSTWA W OGRODZIE
PRZEDSZKOLNYM -NA PLACU ZABAW.

W przedszkolu obowigzuje regulamin placu zabaw, ktéry jest umieszczony na terenie.
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Codziennie rano - do godziny 8:15 - wyznaczony pracownik obstugi sprawdza teren
przedszkola, w miar¢ mozliwosci likwiduje ewentualne zagrozenia, razie potrzeby
powiadamia o nich dyrektora, a w razie jego nieobecnosci nauczycieli grup.

Przed kazdym wyjsciem na plac przedszkolny pomoc nauczyciela danej grupy sprawdza
1 likwiduje ewentualne zagrozenia — w razie potrzeby powiadamia nauczyciela i dyrektora
0 tym zagrozeniu.

W przypadku znalezienia przez dzieci przedmiotéw niebezpiecznych i niewiadomego
pochodzenia, jak np. szkto, puszki. strzykawki, itp. zabezpiecza je nauczyciel lub pomoc
nauczyciela oraz powiadamia o fakcie dyrektora.

W czasie pobytu dzieci na placu przedszkolnym nauczyciel ma obowigzek czuwania nad
bezpieczenstwem i organizowania dzieciom warunkéw do bezpiecznej zabawy.

W czasie pobytu dzieci na placu przedszkolnym bezposrednig opieke nad dzieémi sprawuje
nauczyciel danej grupy.

W czasie pobytu na placu przedszkolnym grupy dzieci nauczycielowi pomaga pomoc
nauczyciela.

W czasie pobytu dzieci na placu przedszkolnym musi by¢ zamknigta bramka wejéciowa.

9. Nauczyciel dba o stosowny ubiér dziecka, odpowiedni do pory roku i panujacej

temperatury. W czasie duzego naslonecznienia dzieci powinny byé zaopatrzone
w odpowiednie nakrycie glowy i w miare mozliwosci, przebywaé w zacienieniu.

10. Nauczyciel nie organizuje zaje¢ z dzie¢mi na powietrzu w warunkach atmosferycznych ku

11

12

temu niesprzyjajacych (zbyt niska lub zbyt wysoka temperatura, burza).

Podczas pobytu na placu przedszkolnym, dziecko moze skorzystaé z toalety znajdujacej
si¢ w przedszkolu, udajac si¢ tam i powracajac tylko pod opiekg pomocy nauczyciela lub
osoby dorostej.

. W przypadku przebywania na terenie przedszkolnym wigcej niz jednej grupy, wszystkie

nauczycielki, czuwajac nad bezpieczenstwem swojej grupy, majg baczenie na pozostate
dzieci 1 obowigzkowo reagujg w sytuacji zagrozenia, badZ niewtasciwego zachowania
dzieci.

PROCEDURA 16.

PROCEDURA ZAPEWNIENIA BEZPIECZENSTWA PODCZAS ZAJEC
ORGANIZOWANYCH POZA TERENEM PRZEDSZKOLA.

. Nauczyciel udajac si¢ z dzie¢mi na spacer, piesza wycieczke w pobliskie tereny dokonuje

wpisu do rejestru wyjs¢ poza teren przedszkola, skrupulatnie wypehiajac dane.

Nauczyciel dokonuje wpisu przed wyjsciem z przedszkola.

3. Zapis powinien by¢ takze umieszczony w dzienniku zaje¢ przedszkola, w ktorym jest juz

odnotowana obecnosé dzieci.

W trakcie trwania spaceru lub wycieczki w pobliskie tereny, nadzér nad dzieémi sprawuja:
nauczyciel i pomoc nauczyciela.

W przypadku nieobecnosci pomocy nauczyciela danej grupy, udzial w wycieczee bierze
inna pomoc nauczyciela, wyznaczona przez dyrektora.
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10.

11,
12,

Podezas dhuzszych wyjsé pieszych dodatkowa funkcje opiekuna moze sprawowaé jeden
z rodzicéw.

Calkowitg odpowiedzialno$¢ za zdrowie i zycie dzieci podczas spaceréw i wycieczek
ponosi nauczyciel.

W trakcie trwania spaceru, pieszej wycieczki w poblizu przedszkola, nauczyciel wymaga
od dzieci, by szly parami w kolumnie, para za para.

W czasie trwania wycieczki pieszej w poblizu przedszkola lub spaceru, podezas przejsé
w poblizu jezdni, osoby opickujace si¢ dzie¢mi asekurujg je idac chodnikiem od strony
ulicy.

Przed kazdym planowanym przejsciem przez ulicg, nauczyciel jest zobowigzany zatrzymaé
grupe (kolumne) i przypomnie¢ dzieciom zasady bezpiecznego przekraczania jezdni.
Dzieci i nauczyciele poruszajacy sie po ulicy winny mie¢ kamizelki lub opaski odblaskowe.
W przypadku choroby dziecka, zlego samopoczucia dziecko nie moze uczestniczy¢
w wycieczce, nauczyciel zobowigzany jest powiadomi¢ rodzicéw o zaistnialej sytuacii.
Dziecko moze oczekiwac na przyjscie rodzica w innej grupie, pod warunkiem zachowania
maksymalnej liczby 25 dzieci w oddziale.

PROCEDURA 17.

PROCEDURA ZAPEWNIENIA BEZPIECZENSTWA PODCZAS WYCIECZEK
TURYSTYCZNYCH I KRAJOZNAWCZYCH.

W przedszkolu obowigzuje Regulamin spaceréw i wycieczek, ktérego znajomosé podpisuja
Wszyscy pracownicy przedszkola.

Nauczyciele sg zobowigzani do zgloszenia i uzgodnienia kazdej wycieczki wyjazdowej lub
krajoznawczej z dyrektorem na 2 tygodnie przed wycieczka.

. 4 dni przed wycieczka nauczyciel przedstawia dyrektorowi przedszkola do zatwierdzenia

komplet dokumentéw zawierajacy karte wycieczki z zalgcznikami (plan wycieczki, lista
uczestnikoéw (w przypadku nieobecnosci dziecka przed planowang wycieczka, lista
1 o$wiadczenie jest uzupelniona w czasie przyprowadzenia dziecka, liczba opiekunéw
z telefonem kontaktowym, zgody podpisane przez rodzicéw/prawnych opickunéw).

Wycieczka jest odnotowana w zeszycie wyj$¢ poza teren przedszkola oraz w dzienniku
zajec.

W trakcie trwania wycieczki nadzoér nad dzie¢émi sprawuja: nauczyciel i pomoce
nauczyciela (co najmniej jedna osoba dorosla na 15 dzieci.)

6. Nawycieczke zabierana jest w petni wyposazona apteczka (co najmniej jedna na grupe).

7. Podczas wycieczki trwajgcej lacznie 3-5 godzin dzieciom zapewnia si¢ suchy prowiant

1 napoje.

W przypadku choroby lub zlego samopoczucia dziecka przed wyjazdem, nie moze ono
uczestniczy¢ w wycieczee, nauczyciel zobowigzany jest powiadomié rodzicéw o zaistnialej
sytuacji. Dziecko moze oczekiwaé na przyjscie rodzica w innej grupie, pod warunkiem
zachowania maksymalnej liczby 25 dzieci w oddziale.
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1.

PROCEDURA 18.
PROCEDURA EWAKUACJI PRZEDSZKOLA.

Cel procedury: zapewnienie sprawnego przygotowania i przeprowadzenia bezpiecznej
ewakuacji dzieci 1 pracownikow przedszkola w sytuacji zagrozenia.

Przedmiot i zakres stosowania: okresla procedure postepowania oraz obowigzki oséb
realizujacych niezbedne dziatania od momentu stwierdzenia symptomow wskazujacych
na konieczno$¢ podjecia czynnosci zwigzanych z ewakuacjg dzieci i pracownikow

z budynku.
3. Podstawy uruchomienia procedury ewakuacji:
a. pozar,
b. zamach terrorystyczny,
¢. podlozenie fadunku wybuchowego,
d. uwolnienie niebezpiecznych substancji chemicznych,
e. zagrozenie katastrofa budowlana,
f.  zagrozenie wybuchem gazu spowodowane awarig instalacji gazowej, inne.
4. Postanowienia ogdlne:
a. Kazdy pracownik przedszkola zobowigzany jest znaé niniejsza procedure ewakuacji.
b. Obowigzkiem nauczycieli wychowawcOw jest zaznajomienie dzieci z zasadami
ewakuacji przedszkola.
¢. W razie ewakuacji wszystkie osoby przebywajace na terenie przedszkola maja
obowigzek zastosowania si¢ do niniejszej procedury oraz wykonywania polecen
dyrektora lub innych o0sdb prowadzgcych ewakuacje oraz polecen stuzb ratunkowych.
d. Przerwanie ewakuacji i powrodt do budynku moze zarzgdzi¢ wylacznie dyrektor lub inna

upowazniona przez niego osoba.

5. Sygnal alarmowy.

a.

C.

Ustala si¢ sygnal alarmowy, ktoérym jest dzwonek alarmowy i powiadomienie stowne
przez osobe wyznaczona przez dyrektora: ,,POZAR”

Sygnal alarmowy uruchamiany jest na polecenie dyrektora albo innej upowaznionej
przez dyrektora osoby.

Zabronione jest uzywanie sygnatu alarmowego do innych celéw niz ewakuacja.

6. Podzial obowigzkéw i organizacja dziatania.

a. W sytuacji zagrozenia pracownik przedszkola, ktéry zauwazy niebezpieczenstwo
niezwlocznie informuje dyrektora.

b. Dyrektor lub osoba przez niego upowazniona decyduje o koniecznosci
przeprowadzenia ewakuacji os6b znajdujacych sie w budynku.

c. Kazdy, kto zauwazy zagrozenie ma obowiazek powiadomic¢ dyrektora, ale gdy nie
ma w poblizu przelozonego, a zwloka bylaby niekorzystna nalezy zarzadzié
ewakuacje. Nie nalezy zwleka¢ z alarmowaniem odpowiednich stuzb
ratowniczych i ogloszeniem ewakuacji.
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NUMERY ALARMOWE:
a. Policja - tel. 997
b. Straz pozarna- tel. 998
c. Pogotowie Ratunkowe- tel. 999
d. Telefon alarmowy- tel.112

Po wykre¢ceniu numeru alarmowego stuzb ratowniczych i zgloszeniu si¢ dyzurnego nalezy
spokojnie i wyraznie podac:

a. swoje imi¢ i nazwisko, numer telefonu, z ktérego nadawana jest informacja o zdarzeniu,
adres i nazwe obiektu,

b. co si¢ dzieje, czy wystepuje zagrozenie dla Zycia i zdrowia ludzkiego,

c. po podaniu informacji nie odklada¢ stuchawki do chwili potwierdzenia przyjecia
zgloszenia, przyjmujacy zgloszenie moze zazadaé: potwierdzenia zgloszenia poprzez
oddzwonienie, dodatkowych informacji, ktore w miare mozliwosci nalezy podaé np.
trase dojazdu do miejsca zdarzenia.

KONSERWATOR

W razie zagrozenia tres¢ otrzymanej informacji o zagrozeniu przekazuje do: dyrektora, a po
zarzadzeniu przez niego ewakuacji, do sal, pokoju nauczycielskiego i pozostatych pomieszczen
przedszkolnych.

Wstrzymuje wejscie na teren przedszkola postronnych osob.

Sprawdza, czy wszystkie wyjscia ewakuacyjne sg otwarte, jezeli nie to natychmiast je otwiera,
w razie koniecznosci wylgcza doptyw pradu elektrycznego oraz gazu. Wykonuje czynnosci
zlecone przez dyrektora.

Po godzinach otwarcia przedszkola:

stosownie do rodzaju zagrozenia powiadamia specjalistyczne stuzby ratownicze, informuje
o zaistniatym zdarzeniu kierownictwo przedszkola.

DYREKTOR PRZEDSZKOLA
W razie zagrozenia:

nakazuje powiadomienie lub osobiscie powiadamia specjalistyczne stuzby ratownicze,
podejmuje decyzje w zakresie ewakuacji (pehmej lub czesciowej) z budynku,

nadzoruje przestrzeganie ustalen zawartych w niniejszej procedurze,

nadzoruje uruchamianie elementéw zabezpieczenia procesu ewakuacji w szczegdlnosei:
transport, zaladunek, ochrona dokumentacji przedszkola, zabezpieczenie instalacji wodnej,
gazowe] 1 elektrycznej, otwarcie wyj$¢ ewakuacyjnych,

okre$la miejsce deponowania ewakuowanego mienia,
wprowadza zakaz wejscia i wyjscia 0sob postronnych na teren przedszkola,
organizuje akcj¢ ratownicza,

wspotdziala ze specjalistycznymi stluzbami ratowniczymi (informuje kierujgcego akcjg
ratowniczg: czy przeprowadzono catkowita ewakuacje osob, o miejscach przechowywania
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materiatéw latwopalnych i cennego mienia, gdzie znajdujg sie najblizsze punkty czerpania
wody).

NAUCZYCIEL
W razie zagrozenia:

a. po ustyszeniu sygnatu alarmowego natychmiast przerywa zajgcia i inne prace, oglasza
alarm dla dzieci,

b. przeciwdziata wszelkim objawom paniki,
c. opuszcza z dzie¢mi (dzieci ustawione parami) budynek 1 udaje sie na miejsce zbidrki,

opuszczajgc sale pozostawia drzwi do pomieszczen zamkniete (nie na klucz), okna
rowniez powinny zosta¢ zamknigte,

e. zabiera ze sobg dziennik zajec,
nadzoruje przebieg ewakuacji swoich dzieci, dbajac o ich bezpieczenstwo,

g. po opuszczeniu obiektu udaje si¢ z grupa dzieci na miejsce zbidrki.

POZOSTALI PRACOWNICY PRZEBYWAJACY NA TERENIE PRZEDSZKOLA
W razie zagrozenia:

a. pomagajg w ewakuowaniu si¢ osobom poszkodowanym w wyniku zdarzenia,

b. pomagajg innym nauczycielom ewakuujacym dzieci,
c. wlaczaja si¢ do akcji ratowniczo-gasniczej,
d

. nauczyciele przebywajacy w pokoju nauczycielskim, ktoérzy nie majg zaje¢ zabieraja -
pozostawione dzienniki zajeé, przechodzg w kierunku poszezegdlnych wyjsé
ewakuacyjnych gdzie ukierunkowuja ruch ewakuacji na zewnatrz (zapobiegajac
powracaniu dzieci do budynku).

LOGOPEDA, NAUCZYCIEL ZAJEC REWALIDACYJNYCH, TERAPEUCI
W razie zagrozenia:

a. odpowiada za ewakuacje 0sob pozostajacych na jego zajeciach,

b. zabiera ze soba podreczng apteczke,

c. w razie potrzeby organizuje punkt medyczny 1 udziela pomocy osobom
poszkodowanym.

7. Postepowanie podczas ewakuacji.

Miejscem zbidrki wszystkich ewakuowanych 0séb po opuszczeniu budynku przedszkola
jest, parking znajdujacy si¢ obok budynku secjalnego za przedszkolem.

Na miejscu zbiorki naueczyciele sprawdzajg obecnos$¢ swoich wychowankéw. O kazdym
przypadku nieobecnosci dziecka lub innej osoby ewakuowanej nalezy zawiadomi¢ stuzby
prowadzace akcje ratunkowa oraz dyrektora. Osobom prowadzacym akcje nalezy podac
charakterystyke wygladu zaginionej osoby, imie i nazwisko oraz miejsce, w ktérym osoba ta
byta widziana po raz ostatni.
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Nauczyciele - opickunowie grup zobowigzani sg sprawdzi¢ stan zdrowia podopiecznych.
Nalezy upewni¢ sig, czy zadne z dzieci nie zostalo poszkodowane, nie doznalo urazow, nie
uskarza sie na zawroty glowy, bol, nudnosci. Wszystkim poszkodowanym nalezy udzieli¢
pomocy przedmedycznej.

Nauczyciele - opiekunowie grup melduja dyrektorowi lub osobie wyznaczonej przez dyrektora
do kierowania ewakuacja o sprawdzeniu obecnosci w swych grupach oraz o ustaleniu, czy
wsrod ewakuowanych nie ma poszkodowanych.

Osoby ewakuowane oczekujg na zarzadzenie o zakonczeniu ewakuacji oraz na ewentualne
dalsze zarzadzenia.

W razie koniecznosci odbioru dzieci przez rodzicdw, zawiadamia sie ich o ewakuacji oraz
o miejscu, w ktérym moga oni odebra¢ swoje dzieci. Odbior kazdego dziecka przez rodzica
nalezy odnotowac.

8. Cwiczenia ewakuacyjne.

Dla uzyskania sprawnosci dzialania w razie koniecznosci ewakuacji przeprowadza si¢
okresowo probng ewakuacj¢. Cwiczenia takie odbywaja si¢ nie rzadziej niz raz do roku.

PROCEDURA 19.
PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
ALARMU BOMBOWEGO.

Do czasu przybycia policji akejg kieruje dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona.

2. Na miejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwaé stuzby pomocnicze takie
jak: pogotowie ratunkowe, straz pozarng, pogotowie gazowe, pogotowie wodno-
kanalizacyjne, pogotowie energetyczne.

3. Po przybyciu policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze kierowanie
akcja.

4. Nalezy bezwzglednie wykonywa¢ polecenia policjantow.
Przy braku informacji o konkretnym miejscu podtozenia ,,bomby":

a. Uzytkownicy pomieszczen stuzbowych powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego
bezposrednie otoczenie, pod katem obecnosci przedmiotow nieznanego pochodzenia.

b. Pomieszczenie ogdlnodostepne (korytarz, klatki schodowe, toalety) oraz najblizsze
otoczenie zewnetrzne obiektu, sprawdzajg 1 przeszukuja stluzby odpowiedzialne za
bezpieczenstwo w danej instytucji.

c. Podejrzanych przedmiotéw nie wolno dotykac! O ich lokalizacji nalezy powiadomié
dyrektora oraz osoby odpowiedzialne za bezpieczenstwo.

6. Po ogloszeniu ewakuacji, nalezy spokojnie opusci¢ budynek, zabierajgc wszystkie rzeczy
osobiste (plecaki, torebki, siatki, worki, ubrania). Nie wolno zabiera¢ zadnych przedmiotéw
cudzych.

7. Miejsce ewakuacji - zgodne z planem ewakuacji.
Informacja o podlozeniu bomby

1. Jezeli jest to informacja telefoniczna nalezy: stucha¢ uwaznie, zapamigtaé jak najwiecej,
notowa¢ wazne spostrzezenia, jezeli istnieje taka mozliwo$é, nagrywaé rozmowe, zwroeié

23



uwage na szczegoly dotyczace glosu i nawyki mowigcego oraz wszelkie dzwieki w tle,
nigdy nie odklada¢ pierwszy stuchawki, jezeli telefon posiada funkcje identyfikacji numeru
dzwoniacego - zapisac ten numer.

Jezeli jest to wiadomo$¢ pisemna, zabezpieczy¢ ja tak, aby nikt jej nie dotykal, przekazaé
ja Policji.

Niezwlocznie zadzwonic pod jeden z numer6éw alarmowych.

Zaalarmowac dyrektora.

Dyrektor powiadamia Kuratorium Os$wiaty.

Powiadomi¢ o zagrozeniu personel przedszkola w sposéb niewywolujacy paniki.

Dyrektor zarzadza ewakuacj¢ zgodnie z obowiazujaca instrukcja.

Nalezy zabezpieczy¢ wazne dokumenty, pienigdze.

Nalezy wylaczy¢ doptywu gazu i pradu.

10. W przypadku odnalezienia podejrzanego przedmiotu nie dotyka¢ go i nie otwierac.

.Nie uzywaé¢ w poblizu podejrzanego tadunku urzadzen radiowych (radiotelefondw,
telefonéow komadrkowych).

12. W miare mozliwosci ograniczy¢ dost¢p osobom postronnym.

13.

Dokona¢ proby ustalenia wiasciciela przedmiotu.

14. Po przybyciu wlasciwych stuzb, bezwzglednie stosowac sie do ich zalecen.

15,

W przypadku powstania zdarzenia niebezpiecznego, utrudniajgcego podjecie wlasciwej
decyzji pod nieobecnos¢ dyrektora, kazdy pracownik, a zwlaszcza nauczyciele majg
obowigzek natychmiastowego telefonicznego skontaktowania sie z dyrektorem
przedszkola.

16. W sytuacjach, ktére nie zostaly uregulowane niniejsza procedura, decyzje o trybie

postepowania podejmuje dyrektor przedszkola.

PROCEDURA 20.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA POZARU.

4,
3
6.

Nauczyciel:

. Przyjmuje sygnal alarmowy o wystapieniu zagrozenia pozarowego.
. Przerywa zajecia, zbiera grupe.

. Przyjmuje decyzje dyrektora, co do sposobu dziatania, majgc na wzgledzie: rejon zagrozony,

czas ewakuacji, kierunek ewakuacji, sposdb ubrania i wyposazenia dzieci.

Niezwlocznie, w sposéb zorganizowany wyprowadza grupe w rejon ewakuacii.
Powiadamia dyrektora /osobe kierujaca ewakuacja/ o stanie grupy w rejonie ewakuacji.
Wykonuje dalsze polecenia dyrektora /osoby kierujacej ewakuacia.

Nauczyciel odpowiada za bezpieczenstwo dzieci, z ktorymi ma zajecia w momencie

wszczegcia alarmu.
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7. W razie ewakuacji nauczyciel ustawia dzieci parami, pomoc nauczyciela sprawdza lazienke,
czy nie pozostaly tam dzieci. Nauczyciel zabiera dziennik zaje¢ i wyprowadza dzieci
w zwarte] grupie drogami nakazanymi przez oznakowanie ewakuacyjne na wskazane
miejsce poza budynkiem. W czasie ewakuacji kontroluje stan grupy i jej zachowanie, nie
oddala si¢ od swojej grupy pod zadnym pozorem.

PROCEDURA 21.

PROCEDURA DOTYCZACA ZASAD BEZPIECZENSTWA
PRZECIWPOZAROWEGO.

Nauczyciele, pracownicy administracji i obstugi przedszkola:

1. Nauczyciel ma obowigzek wejs¢ pierwszy do sali, zwrdci¢ uwage na stan
techniczny pomieszczenia, sprawdzi¢ czy warunki do prowadzenia zajeé¢ nie
zagrazajg bezpieczenstwu dzieci.

2. Nauczyciel i pozostali pracownicy przedszkola sa zobowigzani do:

a. posiadania aktualnych szkolenie BHP i zna¢ obowigzujgce w placdéwcee stosowne
instrukcje i szkolenia.

b. znajomosci numeréw telefonéw alarmowych, plandow ewakuacyjnych
i oznakowania drog ewakuacyjnych.

c. umiejetnoscei obstugi podrecznego sprzetu gasniczego

1. w trakcie alarmu pozarowego stosowaé si¢ do wytycznych zawartych w Instrukeji
Bezpieczenstwa Pozarowego Przedszkola nr 1 we Wiadystawowie.

DYREKTOR RRZEDSZKOLA NR1
WE wa@%&&wm

Hanna Zaczek
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